Na temelju ¢lanka 54. Statuta Osnovne $kole , Gustav Krklec” Marusevec, ravnatelj $kole
dana 4. prosinca 2019. godine donosi

PROCEDURU
o izdavanju i obra¢unu naloga za sluzbeni put

l.
Ova Procedura propisuje nacin i postupak izdavanja, te obracun naloga za sluzbeni put zaposlenika
Skole.

Il.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose
se na muske i Zenske osobe.

1.
Nacin i postupak izdavanja, te obracun naloga za sluzbeni put (u nastavku teksta: putni nalog)
zaposlenika Skole odreduje se kako slijedi:
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osoba
usmeni pri-
jedlog/zahtj
J 8/ ] Poziv/prijavnica i
ev s -
) program puta/struc¢nog Tijekom
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Obracun PN
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Ako po ispostavljenom
putnom nalogu nisu nastali
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azuriranja evidencije
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1. Provodi formalnu i

matematicku provjeru

obracunatog putnog
naloga

2. obracunati
putni nalog daje
ravnatelju na
potpis ili osobi koju
je ravnatelj
ovlastio.
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Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i internetskoj stranici skole.
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