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Temeljem dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

(Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92110, 105110, 90/1 1,5112, 16112,86112, 126112,

94113, 152114,07117,68118, 98/19,64120, 151122, 155123, 156123) i dlanka 68. Statuta

Osnovne Skole ,,Gustav Krklec" Maru5evec, Skols(i odbor Osnovne Skole ,,Gustav

Krklec" Maru5evec na sjednici oorzanoj a^ii A d 2024, godine, donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KUHINJE

I. OPCE ODREDBE
e lanak 1.

(1)Odredbe ovog Pravilnika odnose se na rad Skolske kuhinje Osnovne Skole,Gustav
Krklec" Maru5evec (u daljnjem tekstu: Skota; smje5tene u prostorijama Skole u Calincu

78, Podrudne Skole Dru5kovec u Dru5kovcu 4b i Podrudne Skole Greda-Jurketinec u

Gredi 191 .

e lanak 2.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada Skolske kuhinje, pravo kori5tenja
njenih usluga, definiraju radnici u Skolskoj kuhinji, nadin financiranje te pravo pristupa i

kontrole rada.

e lanak 3.

(1)lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku neutralni su iodnose se na osobe oba spola.

II. ORGANIZACIJA RADA
e lanak 4.

(1)U Skolije organizirana priprema iserviranje u2ine irudka.

dlanak 5.

(1)Skolska kuhinja radi t'rjekom cijele Skolske godine, od 1.9. do 31.8.

e lanak 6.

(1)Hrana se u Skolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika koji se izraduje najkasnije

do 25. u mjesecu za sljedeci mjesec, uz obveznu objavu na oglasnoj ploci i web-

stranici Skole.



(2) Jelovnik izraduju kuharice Skole, a odobrava ga ravnatelj. U pripremijelovnika mogu

sudjelovati i druge osobe koje imenuje ravnatelj.

(3) Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu udenika u osnovnim

Skolama koje je izdalo Ministarstvo zdravlja RH.

(4) Kuharice su se duZne pridrZavati jelovnika. lzmjena jelovnika moguca je samo u

opravdanom sludaju uz prethodno odobrenje ravnatelja Skole'

e lanak 7.

(1) Udenici uzimaju dnevni obrok u vrijeme velikog odmora i to:

- udenici 1,- 4. razreda - od 9,35 do 9,50 sati
- udenici 5.-8. razreda - od 10,25 do 10,40 sati

(2) Ucenici u produZenom boravku dolaze na rucak u 13,10 sati.

(3) Udenici se hrane u Skolskoj blagovaonici, a hranu posluZuju kuharice.

III. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

e lanak B.

(1) U Skolskoj kuhinji rade kuharice.
e lanak 9.

(1) Dnevno radno vrijeme kuharica odreduje se Godi5njim planom i programom rada

St<ole i u pravilu je to od 06:00 do14:00 sati.

e lanak 10.

(1) Kuharice su odgovorne za mjesecnu nabavu namirnica, za preuzimanje namirnica

od dobavljaca te za vodenje evidencije nabave i utroSka namirnica za tekuci mjesec.

(2) Nije dozvoljena narudZba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u vecim

koli6inama od mjesedne potrebe.

(3) Kuharice su odgovorne za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o
ekonomidnosti utro5ka namirnica te za podjelu obroka u propisanim kolicinama i

od gova raj uCe temperatu re.

(4) Potrebne namirnice za Skolsku kuhinju nabavljaju se od dobavljaca s kojima je Skola

temeljem Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave sklopila ugovor ili putem

narudZbenice za dobavljade s kojima nije sklopljen ugovor.

(5) Kuharice vode evidenciju nabave namirnica s evidentiranim datumom dostave

namirnica u Skolu.



(6) Evidenciju iz stavka 5. ovog dlanka kao i otpremnice za preuzete namirnice kuharice
su duZne predati u radunovodstvo Skole.

e lanak 11.

(1) Kuharice su odgovorne za higijensko-epidemiolo5ku distocu jela, pribora za jelo,
prostora u kuhinji, pripadajucih prostorija i blagovaonice, za izvr5avanje radnih zadaia
sukladno HACCP studiji le za aZurno i uredno vodenje evidencija izdanih temeljem
HACCP studije.

e lanak 12.

(1) Kuharice su odgovorne za svoj redoviti zdravstveni pregled te su duZne redovito
pohadati teta) za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i

osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnica,

Clanak 13.

(1) Kuharice su zaduZene za pripremu hrane prigodom odrZavanja sastanka, natjecanja
i drugih svedanosti u St<oti.

elanak 14.

(1) Ostali poslovi kuharica odredeni su Pravilnikom o organizaciji rada i

sistematizaciji radnih mjesta, te Godi5njim planom i programom rada Skole.

IV. PRAVO KORISTENJA USLUGA SKOLSKE KUHINJE

e lanak 15.

(1)Pravo na prehranu u Skolskoj kuhinji imaju svi ucenici. obveza je razrednika da u e-
Dnevniku evidentira sve u6enike koji se hrane u tekucem mjesecu.

(2) Pravo na prehranu u Skolskoj kuhinji imaju radnici Skote, Evidenciju o prehrani
radnika i uplatama radnika za prehranu vodi Skola.

V. NAdIN FINANCIRANJA

elanak 16.

(1)Tro5kovi Skolske kuhinje podmiruju se iz prihoda koji se sastoje od:

- sredstava DrZavnog proraduna namijenjenih za financiranje troSkova
prehrane

- uplate roditelja udenika koji koriste produzeni boravak



uplate radnika Skole (sukladno odluci Skolskog odbora za tekucu Skolsku

godinu)
sredstava Opcine za sufinanciranje prehrane udenika u produZenom boravku

novdanih sredstava Osnivada namijenjenih za materijalne tro5kove Skole

e lanak 17.

(1) Uplate radnika za Skolsku kuhinju zaprima i za lo izdaje uplatnicu voditeljica

racunovodstva. Uplacena sredstva polaZu se na radun Skole te sluZe za podmirenje

troSkova Skolske kuhinje.

e lanak 18.

(1)Prihodi irashodi Skolske kuhinje vode se u redovitom financijskom poslovanju Skole

na zasebnim kontima.

(2) lz sredstava DrZavnog proraduna namijenjenih za financiranje tro5kova prehrane

financiraju se iskljudivo tro5kovi nabave namirnica, a iz ostalih prihoda iz dlanka 16.

financira se i nabava opreme i inventaru za Skolsku kuhinju i blagovaonicu, tro5kovi

sredstava za odrZavanje distode i drugi rashodi vezani uz obavljanje poslova u Skolskoj

kuhinji.

VI. PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA

e lanak 19,

(1)Pristup izadrlavanje u Skolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuharicama i:

- ravnatelju itajniku Skob kad obavljaju kontrolu rada
- radnicima Zavoda za javno zdravstvo

. :#ffiiili,. 3?:t' ;ff.I3i":;:fi',Xj: UlililT pop isa ( i nve ntu ra os nov n i h

sredstava i sitnog inventara)
strudnim radnicima prilikom otklanjanja kvarova, obavljanja godiSnjih

ispitivanja iz podrudja za5tite na radu i protupoZarne za5tite

(2) Ostali radnici imaju pravo pristupa i zadrlavan)a u Skolskoj kuhinji samo uz

odobrenje ravnatelja.

(3) Ucenicima i strankama zabranjen je pristup u Skolsku kuhinju.

(4) Kuharice Skole duZne su ne dopustiti ulazak neovla5tenih osoba u Skolsku kuhinju.



elanak 20.

(1) Kontrola rada Skolske kuhinje obuhvada:
- strudni rad kuhinjskog osoblja,
- higijenske prilike u Skolskoj kuhinji,
- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane,
- namjensko tro5enje namirnica,
- pripremu hrane prema jelovniku,
- vodenje dokumentacije utvrdene cl. 10. i 11. ovog Pravilnika
- opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavu

novog.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

e lanak 21,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmog dana od dana objave na oglasnoj
plodi Skole.

ebnak 22.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje va2iti Pravilnik o radu Skolske kuhinje
KLASA:003-05/1 6-0112 URBROJ:2186-1 27-03-16-'1 od 30.1 1 .2016. sodine.

KLASA: 011-03124-0214

URBROJ : 21 86-1 27 -03-24-1

eatinec, .28.08. l.0lh.

ednica Skolskog odbora:
ravka Plahinek

Ovaj Pravilnik oijavljen je na oglasnoj ptoci Skote Oana {1.OB. .2024. godine, a stupio
je na snag, O{.-o3, ' 2024. godine.
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